
課務組 

徵全職工讀生 

 
需求人數 : 1 位。 

 

對 象 : 進修部學生不限科系 
 

應徵條件：熟悉電腦文書處理、工作態度佳、親切熱忱、認真

負責 

工作內容 : 1.協助課務組行政業務 
 

2. 公文收發 
 

3. 網頁維護 
 

4. 辦公室環境清潔 
 

5. 臨時交辦事項 
 

時 薪 : 183 元 
 

上班時間 : 星期一至星期五 09:00-17:00 
 

中午休息 : 12:00-13:00 
 

意者請E-mail 個人履歷至lcl@uch.edu.tw 再行通知面談。 
 

電 話 : 03-4581196 分機 3316 劉小姐 

mailto:lcl@uch.edu.tw

