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 公司名稱: 程莘工程有限公司 

產業類別 其他電信╱通訊相關   主要營業項目 電信工程 

聯絡電話 03-3687385 傳真電話 03-3687397 

公司地址 桃園巿八德區豐田七街 12 號 

成立時間 104 年 3 月份 負責人 周欣怡 

公司簡介 福利制度 

公司承做電信工程，我們重視每一位員工，除

了有良好工作環境、也提供學習及成長的空

間，歡迎優秀的朋友一起加入程莘工程有限公

司的工作行列。 

勞保、健保、週休二日、特別休假 

職 缺 內 容 說 明  
職務名稱 

(需求 1 人) 
繪圖行政助理 

職務名稱 

(需求   人) 
 

工作內容 

1.協助一般文書及文件,照片資料處理的建檔、管理  

2.需會基本 AUTO CAD 操作即可  

3.需會看的懂平立面圖  

4.會 Photoshop 軟體者尤佳 

工作內容  

要求條件 
1.無經驗會基本的 Excel,Word 既可 

2.會 Adobe Photoshop,AutoCAD 尤佳 
要求條件  

工作時間 
週一至週五 

8:30-17:30(不需加班) 
工作時間  

工作待遇 $27,000 - $30,000 工作待遇 (*薪資與福利) 
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應徵單位 人事部 
應徵方式/準備資料: 

   寄履歷表或來電預約面試 

聯絡人 周小姐 

聯絡電話 0921766167 

 

電子郵件 cheng.hsin@msa.hinet.net 
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