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 公司名稱:禾健金屬有限公司 

產業類別 基本金屬製造業 主要營業項目  

聯絡電話 03-3850579 傳真電話 03-3850282 

公司地址 桃園市大園區長發路 246 號 

成立時間  103 年 01 月份 負責人 林月雲 

公司簡介  福利制度 

禾健金屬有限公司主要業務為電子廢料(金屬銅)回收拆

解販賣，透過對供應商與終端消費市場的需求與價格掌

握，以桃園市大園區長發路 246 號新建廠辦為營運中

心，逐步落實營運規模穩定發展與成長。 

1. 獎金類：全勤獎金、年終獎金、三節獎金 

2. 娛樂類：國內旅遊、國外旅遊、員工定期

聚餐 

                  職 缺 內 容 說 明  

職務名稱 

(需求 1-2 人) 
辦公室助理(行政、業務) 

職務名稱 

(需求  人) 
 

工作內容 

1. 郵局寄信(1-2 次/週) 

2. 廠務文書作業(進、出貨開單) 

3. key in 資料(發票、進貨紀錄) 

4. 其他主管交辦業務事項 

工作內容 3. 

要求條件 

擅長工具: Excel、Word 

具備駕照:機車 

 

要求條件  

工作時間 全職/兼職皆可(可討論) 工作時間  

工作待遇 月薪:28000 元/兼職:與公司討論 工作待遇  

應 

徵 

資 
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應徵單位/部門 辦公室 
應徵方式/準備資料: 

1. E-mail  

2. 電洽 03-3850579 聯絡人 古心俞 

聯絡電話 03-3850579 

 

電子郵件 sandy0991201@gmail.com 

◎ 進修部公告之徵才資訊，如有意願應徵者，請依”應徵資訊”親洽辦理。 


