健行科技大學進修部   徵才登記表
	公司名稱
	誠垣有限公司

	產業類別
	國際貿易業/日常用品批發零售業

	基本資料
	公司網址
	無

	
	公司地址
	桃園市中壢區內厝八路 119 號

	
	聯絡電話
	03-4983339

	
	傳真
	03-4981119

	公司簡介
	公司介紹／

主要商品
	綜合商品代理與經銷,主要客戶為中大型超市/連鎖賣場通路/貼飾/家飾/寢飾/季節性電器用品

	
	福利制度
	週休二日&特休假/勞健保/績效獎金/久任獎金

	
	負責人
	李垣韻

	
	資本額
	100萬

	
	成立時間
	100年11月21日

	工作時間
	08:30~17:30 (可彈性調整) 

	徵才內容
	職務名稱
	職務說明
	資格條件
	需求人數
	工作待遇

	
	業務助理
	1. 進銷存(ERP)系統操作
2. 網路商店經營與商品維護管理
3. 購物網站/粉絲專頁之內容撰寫與更新
4. Excel數據報表函數應用製作與管理
5. 物管/進出貨安排與管理
6. 客戶與廠商管理

7. 主管交辦事項
	1. 需有駕照自備交通工具
2. office文書處理

3. 限女性
4. 細心、負責任、有耐心、活潑開朗、學習能力佳
	1
	20,000

	應徵方式
	聯絡人
	李垣韻
	
	
	

	
	聯絡電話
	03-4983339 
0912529717
	
	
	

	
	電子郵件
	bestwall@hotmail.com.tw
	
	
	

	
	如何應徵／

準備資料
	來電預約並準備履歷(如附件)
	
	
	

	
	備註
	
	
	
	


  有效期限：106年02月17日至106年06月  日
版本：105年09月

