
1 
 

健行科技大學 進修部 公告 

主旨：公告本校進修部112學年度第1學期期中考試注意事項  

依據：大學部學則第33-36條 

公告事項： 

一、 期中考試期間：112年11月06日(星期一)至11月12日(星期日)請授課

教師自行於考試週舉行考試。 

二、 成績輸入系統開放時間為：112年11月06日(星期一)早上9點至11月

19日(星期日)晚上11點前截止，請務必謹慎且準時輸入成績，成績

輸入說明請參閱附件。 

三、 考試週未舉行考試者，該週仍需正常上課；依教育部大學法施行細

則第23條規定，每學分需授課滿18小時。 

四、 請授課教師嚴格執行監考，並於考前告誡學生作弊的懲處後果，以

維護考試之公平性，考卷列印方式及考試規則請參閱說明。  

五、 為求考試公平務必請教師另行安排考試座位，考試座位表可至健行

科技大學首頁→資訊服務→AIP系統→教師功能專區→教師資訊系統

→下載排考座位表完成座位編排，並請依試場規則維持試場秩序。 

六、 依大學部學則第36條規定：學生在校各種試卷，應妥為保管一年，

以備查考，或備教育部調閱；但依規定提起申訴者，應保存至申訴

程序結束或救濟程序終結為止。學生各項成績，應妥為登錄，並永

久保存。（考試卷可送交進修部教務組代為保管） 

 

  

考卷列印方式： 

請命題教師於 112年 11月 04日(星期六)前擲交紙本

考卷至進修部教務組繕印，11月 05日(星期日)本校

舉行技能檢定考試無法受理考卷列印申請，請命題教

師留意申辦時間。 
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考試公告說明及附件 

一、 成績輸入比例注意事項大學部：除班會、導師、在校輔導時間、服務學習、校

（海）外實習、企業實習、專題（類）、講座（類）外、其餘課程之輸入規定

為：90分（含）以上的學生不得超過班上人數20%，70分（不含）之下學生不

得低於班上人數10%。 

未符合上述比例原則輸入成績者，請依系統要求詳述原因後亦可送出成績。 

二、 命題教師申請考卷列印方式：請任課老師於112年11月04日(星期六)前，擲交紙

本考卷至進修部教務組繕印；11月05日(星期日)本校舉行技能檢定考試無法受

理考卷列印申請，請命題教師留意申辦時間。 

因需確認考卷尺寸及列印方式，且為避免考題洩漏疑慮，麻煩請老師將考題紙

本列印出來(也可請系上協助列印)，並再次確認考卷試題格式是否正確。若有

特殊情況者可來電洽詢進修部教務組。 

三、 健行科技大學考試規則：請參照頁碼第三頁。 

四、 考試卷抬頭-直式抬頭(A4)範例：請參照頁碼第四頁。 
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健行科技大學 學年度第 學期 □期中□期末□平時 考試試卷 

考試科目： 學號： 姓名： 系： 年： 班： 
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健行科技大學進修部 學生考試請假流程 
 

 

 
 

 
 

 

☆ 考試請假非不可抗拒因素，補考成績採計 60 分 

☆ 補考請於考試週結束二週內完成補考，逾期將

不予受理 
 

☆ 請老師於考試週結束二週內回覆信件， 

如有特殊情況，請聯絡承辦人員 

 
 

☆ 期中考請老師自行記錄，將成績納入總成績 

☆ 成績更正申請至遲應於次學期開學後一個月 

 

 
 

 
 

教師成績更改申請書 (期末考) 

任課老師回覆信件 (確認是否完成補考) 

任課老師安排補考 

於公告規定時間內，學生 

填寫考試請假申請單 

未通過 

通過 

學生考試請假補考流程 

第一次通知任課老師 (請假初審核可) 

通知學生 

學生找老師商量補考形式 

第二次通知任課老師 (請假流程核可) 

部務會議提案 

教務組更改學生成績 

 

 

存檔 

通知學生 


